
 

วิธีการเพิ่มรอบสอบ 
 

Admin Page ส าหรับเจ้าหน้าที่ศูนย์ HCEC 
 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ศูนย์ HCEC ใชง้านระบบ Admin อะไรได้บ้าง? 
1.) แก้ไข ข้อมูล ส่วนตัวของตนเอง 

2.) เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลศูนย์ HCEC (ข้อมูลติดต่อศูนย์ ที่อยู่ ห้องสอบ ห้องฝึกอบรม จ ำนวนที่นั่ง) 

3.) เพ่ิม ลบ แก้ไข เจ้ำหน้ำที่ศูนย์ HCEC 

4.) เพ่ิม ลบ แก้ไข รอบสอบ/รอบฝึกอบรม 

5.) เข้ำระบบ Scan บัตรที่นั่งสอบ/บัตรที่นั่งกำรฝึกอบรม ก่อนเข้ำห้องสอบ/ห้องฝึกอบรม 

6.) ตรวจสอบรำยชื่อผู้เข้ำร่วมกิจกรรม (สอบ/ฝึกอบรม) ของแต่ละรอบกิจกกรรม 
 

ส าคัญ 
1. กำรเข้ำสู่ระบบ Admin ในครั้งแรกของเจ้ำหน้ำที่ศูนย์ HCEC จะต้องได้รับ Invitation Email ให้เข้ำระบบ Admin เท่านั้น 

2. หลังจำกท่ี เจ้ำหน้ำที่ศูนย์ HCEC ได้ท ำกำรยืนยันตัวตนผ่ำนช่องทำง Invitation Email แล้ว ต่อไปเจ้ำหน้ำที่ศูนย์ HCEC  

    สำมำรถ Login เข้ำสู่ระบบ Admin ได้จำก www.train-test.com 

ประวัติกำรซื้อ

สินค้ำของตนเอง 

อีเมลหลักของ User 

ชื่อศูนย์ HCEC 
เพิ่ม แก้ไข 

รอบสอบ / 

รอบฝึกอบรม 

แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
ดูข้อมูลกำรจอง

รอบสอบ และ

รำยชื่อผู้สมัคร

สอบ 

เพิ่ม แก้ไข ข้อมูล: 

+ ที่อยู่ เบอร์ติดต่อ  

   บัญชีธนำคำร ศูนย์ HCEC 

+ ห้องสอบ / ห้องฝึกอบรม 

+ เจ้ำหน้ำที่ศูนย์สอบ 

http://www.train-test.com/


 

 

ขั้นตอนการเพิ่มรอบสอบ  

1.) เข้ำเวปไซต์ www.train-test.com  แลว้เลือก ลงชื่อเข้าใช้ 

2.) เข้ำสู่หน้ำ Admin Home Page แล้วเลือก กิจกรรม 

3.) เข้ำสู่หน้ำกำรเพ่ิมรอบจัดกิจกรรม (ในที่นี้จะเป็นกำรเพ่ิมรอบสอบ)  

    - เลือก รอบสอบ จำกนั้นเลือก สร้างกิจกรรมใหม่ 

4.) กรอกข้อมูลเรียงตำมล ำดับ ดังนี้ 

    (1) ระบชุื่อกิจกรรม เช่น สอบวัดระดับทักษะภำษำอังกฤษ 

    (2) เลือกประเภทกิจกรรม   

    (3) เลือก Select a Product (ในที่นี้เลือก Edusynch-CEFR Leve Test) 

    (4) เลือก เพ่ิมห้องและรอบจัดกจิกรรม เพ่ือเพ่ิมรอบสอบของศูนย์ HCEC 

        + เลือกเวลา โดยเลือกจำกรำยกำรที่ปรำกฏเท่ำนั้น จำกนั้นให้เลือก 

           Select ที่อยู่ด้ำนท้ำยของรอบสอบ ที่ต้องกำรเพ่ิมเข้ำมำ 

        + เลือกห้องสอบ         
    (5) หลังจำกเลือกรอบสอบ และห้องสอบได้แล้ว ขั้นตอนถัดไปจะเป็นกำร 

        เพ่ิมเจ้าหน้าที ่คุมสอบ (Invigilator) และเจ้ำหน้ำที่ IT    

    (6) เมื่อเพ่ิมข้อมูลตำมล ำดับขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก Save  
        ระบบจะท ำกำรโพสรอบสอบบนหน้ำเวปไซต์ ท ำให้ผู้สมัครสอบ 

        สำมำรถลงทะเบียนสอบ ในรอบดังกล่ำวได้ 

 

หลังจำก Save แล้ว รอประมำณ 2 นำที ระบบจะท ำกำรโพส  

รอบสอบดังกล่ำวบนหน้ำเวปไซต์ 
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